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MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANYI EGYETEM

Biztos hely, biztos tudds, biztos jévé!

Vadgazdalkodasi ligyintézo

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozo
egyeteme és tudaskodzpontja rendkivil szerteagazo tevékenységi korrel és az
egész orszagra kiterjedé campus és intézeti halozattal rendelkezik.

Egyetemiink Vadgazdalkodasi és Természetvédelmi Intézetének Vadbiologiai
és Vadgazdalkodasi Tanszék Orszagos Vadgazdalkodasi Adattar (OVA)
szervezeti egységébe keressiik leendé munkatarsunkat.

Munkaidd: teljes munkaidé

Jogviszony idotartama: hatarozatlan ideju

A feladatok az alabbiak:

A munkakoér harom nagyobb feladatcsoport koré szervezédik:

e az Orszagos Vadgazdalkodasi Adattarhoz kapcsolodd szakmai-
technikai feladatok,

e az OVA beszerzések koordinalasa,

e az altalanos tanszéki iratkezelés és adminisztracio.

iktatasi, adatkiadasi, adatrogzitési és adatellenérzési folyamatok
ellatasa,

beszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ
ugyintézes,



e bejové és kimend postai kildemények szakszerti kezelése, iktatasa,
digitalizalasa
e tanszéki igazgatasi igyintézé munkajanak aktiv segitése.

Jelentkezés feltétele:

o kozépfoku végzettség

e szamitastechnikai és adatkezelési ismeretek, magas szinth MS Office
ismeretek

o rendszerszemléletli adminisztracio és iratkezelés

» digitalis rendszerek hasznalataban valo jartassag

e egyuttmuikddeés, proaktiv munkavégzeés

Az elbiralasnal elonyt jelent:

e Vadgazdalkodasi szakiranyu fels6foku végzettség: vadgazda meérndk
(BSc vagy Msc), vadgazdalkodasi szakmérnok vagy vadgazdalkodasi
szakiranyito

o térinformatikai affinitas

o kozépfoku angol nyelvtudas

e igazgatasi gyakorlat

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

o Részletes szakmai 6néletrajz
e Motivacios levél a bérigény megjeldlésével

Amit kinalunk:

e« Hosszu tava és biztos munkalehetéség Magyarorszag egyik legnagyobb
egyetemeénél;

o Heti egy nap home-office munkalehetéség;

« Cafeteria (SZEP kartya);

e Mentalhigiénés és egészségmegdrzd szolgaltatasok;

e Valtozatos feladatok;

o Kivalo, tamogaté munkahelyi légkor, csapatmunka;

o Utazasi koltségtérites;

o Folyamatos szakmai fejlédési lehetdségek (tréningek, konferenciak)
biztositasa;

« Udulési, sportolasi lehetéségek.

A jelentkezés hatarideje: 2026. oktober 8.
A kivalasztasi folyamat a palyazatok beérkezésével megkezdédik.
A jelentkezés modja:
e A profession.hu allasportalon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail cimen keresztil. A targyban keérjuk megjelolni a betdltendd

munkakor elnevezését: ,vadgazdalkodasi iigyintézo” és a palyazat
azonosito szamat: MATE-K/98-43/2026.




A munkavégzés helye: 2100 G6dolls, Pater Karoly u. 1.
Egyéb tajékoztatas:

e A munkakor az elsd sikeres palyazot kovetéen azonnal betdlthetd;
e A palyazat elkuildésével kiilon nyilatkozat nélkul is elfogadja az egyetem
allaspalyazatokrol sz6lo adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat:

https:/ /uni-mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923




